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关于印发曲靖师范学院学生因公外出活动补助办法（试行）的通知

各学院、各部门：
《曲靖师范学院学生因公外出活动补助办法（试行）》经党委会研究同意，现印发给你们，请遵照执行。

附件：
1. 曲靖师范学院学生因公外出活动补助办法（试行）
2. 学生因公外出活动补助审批单
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附件 1：


曲靖师范学院学生因公外出活动补助办法
（试行）




为进一步加强教学实践，服务学校人才培养，调动学生参与社会实践和赛会活动的积极性，参照《曲靖师范学院差旅费 管理办法》等相关规定，结合实际情况，特制定本办法。
第一条 本办法所称学生因公外出活动指我校全日制在校
学生离开学校到曲靖市主城区（主城区指麒麟区城区、沾益区 城区、开发区城区）及以外的国内地区，参加以学校名义组织 的各类会议、培训、竞赛、演出及“三下乡”社会实践等各类 活动。本办法不含学生实习（实训）、见习活动。
第二条 学生因公外出活动实行“谁组织、谁负责”原则,
补助实行“先审批、后补助”的审批程序。学生因公外出活动补助所需经费，不单列预算项目，按活动内容在学校下达给学 院、部门的预算额度内包干使用，不得超预算安排支出。
第三条 组织外出活动的学院、部门应事前填写《学生因
公外出活动补助审批单》（见附件），按归口管理原则送职能 部门审核、分管校领导审批，并在外出之前将审批单送审核部 门备案。
《学生因公外出活动补助审批单》应注明外出人员、外出时间、目的地、事由、交通方式、经费开支渠道及补助金额等 具体内容。无实质内容、无明确目的的外出活动，或以外出活 动名义变相旅游的，不得按本办法规定领取任何活动补助。

第四条	学生因公外出活动补助项目参照学校教职工一般
人员出差项目执行，一般包括城市间交通费、住宿费、伙食补 助费、市内交通费。
第五条	城市间交通费补助。学生因公外出活动统一乘坐
公共汽车、火车（原则上乘坐火车硬座，乘车时间超过八小时的，可乘坐硬卧，高铁只能为二等座）或轮船二等舱，原则上不得乘坐飞机、出租小汽车。需乘坐飞机的，超出乘车票价部分自理。
因公外出学生人员较多且分散乘车不方便时可申请租车， 凭租车合同和租车发票报销。
城市间交通费按乘坐交通工具凭票报销，订票费、经批准 发生的签转或退票费、交通意外保险费凭据报销。
第六条	住宿费报销限额。报销标准参照学校教职工其他
人员出差住宿标准执行，如活动组织单位明文规定超过上述标 准的，应提供书面文件，据实报销。
学生因公外出活动，原则上应入住活动组织单位指定宾馆或招待所，在住宿费标准限额内选择安全、经济、便捷的宾馆 或定点接待宾馆住宿，力求节俭，原则上不住单间。
第七条 学生因公外出到曲靖主城区以外的地方适当补助
伙食费，时间按实际外出天数计算，每人每天补助 50 元。不得以因公外出活动为由报销任何餐费票据。
如活动组织单位相关文件规定伙食标准并要求交纳伙食费 的，凭所交伙食费票据在上述标准内报销，超出部分自理。

第八条	学生因公外出到曲靖主城区以外的地方按每人每
天 20 元补助市内交通费，时间按实际外出天数计算；不得报销外出目的地的市内交通费、出租汽车票据等费用。
第九条	参加活动组织单位在曲靖市主城区内举办的活动，
不发放伙食补助费、市内交通费。
第十条 学生因公外出活动补助按次办理费用报销手续， 采用无现金结算方式支付。活动经办教师将学生因公外出活动 的相关文件通知、活动规程和学校批文等资料作为费用报销的
附件一并送财务部门审核。学生因公外出活动补助在完成财务 报销手续后，通过银行发放到学生的银行储蓄卡上。
财务部门应当严格按规定审核支付学生因公外出活动补助； 对未经批准外出以及超范围、超标准开支的费用不予报销。
经批准外出但不能提供城市间交通票据、住宿费凭证的， 不得用其他票据代替城市间交通费、住宿费。
第十一条	活动组织单位承担了城市间交通费、住宿费、
伙食费的，不得再报销相关费用和补助。
活动组织单位向学生支付了劳动报酬的，应在扣除劳动报 酬所得后的差额内报销相关补助。
第十二条	各学院、部门应严格按本办法规定报销学生因
公外出活动补助，不得未经批准报销补助，不得擅自扩大范围 报销补助，不得自行提高补助标准，不得截留应发给学生的补 助，不得弄虚作假虚报冒领学生补助。
第十三条 本办法由计划财务处负责解释，自下发之日起
执行。

附件 2：
学生因公外出活动补助审批单
学院、部门名称（盖章）：
	申请经办人
	
	申请金额
	

	申请时间
	
	经费来源
	

	学生年级、姓名、学号
（团队附名单）
	
	
人数：

	带队老师及随行人员
	
	人数：

	外出事由
	

	外出活动目的地
及路线
	

	外出活动时间段
	年	月
	日—
	
	年
	月	日，共
	
	天。

	交通工具
	

	经费预算及落实情况说明
	（举例）本次组织学生外出参加社会实践活动，预计需补助学生
城市间交通费 5000 元、住宿费 2000 元、伙食补助 1000 元、市内交通费 300 元，在本学院 XXX 经费中列支，已纳入预算。

	审批意见

	学院、部门负责人审批
	
是否同意外出：□是
	
	
□否
	
	是否申请租车：□是
	
	□否

	
	学院、部门负责人：
	
	
	
	年
	
	月	日

	
职能部门审批
	是否同意外出：□是
	
	□否
	是否纳入教学计划或年度工作计划
	
	□是
	□否

	
	负责人：
	
	
	
	年
	
	月	日

	分管校领导审批
	
	
	
	
	
年
	
	
月	日

	财务报销备案时间：	年	月
	日
	
	备案序列号：
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